UỶ BAN NHÂN DÂN

TỈNH QUẢNG NAM
Số: 35/2005 /QĐ-UB
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Tam Kỳ, ngày 10 tháng 5 năm 2004


QUYẾT ĐỊNH CỦA UBND TỈNH QUẢNG NAM

V/v ban hành Quy chế làm việc của Ban Chỉ đạo Cải cách

hành chính tỉnh Quảng Nam



ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NAM

Căn cứ  Luật tổ chức Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân  ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 103/2004/QĐ-TTg ngày 08 tháng 6 năm 2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế làm việc của Ban Chỉ đạo Cải cách hành chính của Chính phủ;

Căn cứ Quyết định số 136/QĐ-UB ngày 18/01/2005 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Quảng Nam V/v kiện toàn Ban Chỉ đạo Cải cách hành chính tỉnh Quảng Nam;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 241/TTr-SNV ngày 26/4/2005,

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế làm việc của Ban Chỉ đạo Cải cách hành chính tỉnh Quảng Nam.

Điều 2. Quyết định này thay thế Quyết định số 40/2000/QĐ-UB ngày 20/7/2000 của UBND tỉnh Quảng Nam và có hiệu lực thi hành sau 10 ngày kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, các thành viên Ban Chỉ đạo Cải cách hành chính tỉnh và Tổ thư ký, Thủ trưởng các Sở, ban , ngành, Chủ tịch UBND các huyện, thị xã chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:

- Chính phủ

- BCĐ CCHC của CP

- Bộ Nội vụ

- Cơ quan Th/trực miền Trung (tại ĐN)

- Cục kiểm tra VB (Bộ Tư pháp)

-Ban TVTU, TTHĐND tỉnh

- Như điều 3

- Lưu VP UBND-SNV

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN  TỈNH QUẢNG NAM

CHỦ TỊCH

(ĐÃ KÝ)

NGUYỄN XUÂN PHÚC



UỶ BAN NHÂN DÂN

TỈNH QUẢNG NAM

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



QUY CHẾ LÀM VIỆC

CỦA BAN CHỈ ĐẠO CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH TỈNH QUẢNG NAM
(Ban hành kèm theo Quyết định số 35/2005/QĐ-UBND

ngày 10 tháng 5 năm 2005 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Quảng Nam)

CHƯƠNG I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Ban Chỉ đạo Cải cách hành chinhcs tỉnh Quảng Nam ( sau đây gọi tắt là Ban Chỉ đạo) đặt dưới sự lãnh đạo trực tiếp của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh và chịu trách nhiệm trước  UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh về thực hiện các nhiệm vụ theo quy định.

Điều 2. Thành viên Ban chỉ đạo chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban chỉ đạo về các nhiệm vụ được phân công.

Tổ Thư ký giúp Ban chỉ đạo tổ chức các công việc cụ thể, đảm bảo các điều kiện đẻ Ban Chỉ đạo và từng thành viên Ban chỉ dạo hoàn thành nhiệm vụ được giao.

CHƯƠNG II

PHÂN CÔNG TRÁCH NHIỆM

Điều3. Trưởng ban:

1/ Lãnh đạo, điều hành hoạt động của Ban Chỉ đạo; phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên Ban Chỉ đạo.

2/ Chủ trì và kết luận các cuộc họp của Ban Chỉ đạo.

3/ Quyết định những vấn đề thuộc phạm vi chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Ban Chỉ đạo.

4/ Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác cải cách hành chính ở thị xã Tam Kỳ, huyện Duy Xuyên.

Điều 4. Phó Trưởng ban thường trực:

1. Giúp Trưởng ban trực tiếp chỉ đạo, điều phối các hoạt động chung của Ban Chỉ đạo; phối hợp triển khai thực hiện chương trình, kế hoạch cảu cách hành chính đã được phê duyệt.

2. Triệu tập các cuộc họp định kỳ và đột xuất của Ban Chỉ đạo.

3. Thay mặt Trưởng ban xử lý công việc thường xuyên của Bam Chỉ đạo; chủ trì các cuộc họp của Ban Chỉ đạo khi Trưởng ban vắng mặt.

4. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác cải cách hành chính ở các sở, ban, ngành thuộc tỉnh và thị xã Hội An, huyện Điện Bàn.

Điều 5. Phó Trưởng ban được mời là Phó Chủ tịch HĐND tỉnh, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đay của Ban Chỉ đạo:

1. Hướng dẫn Hội đồng nhân dân các cấp thực hiện chức năng giám  sát các cơ quan hành chính nhà nước trong việc thực hiện cải cách hành chính ở địa phương.

2. Chỉ đạo các Ban của Hội đồng nhân dân tỉnh giám  sát việc thực hiện cải cách hành chính ở các sở, ban, ngành thuộc tỉnh.

Điều 6. Phó Trưởng ban là Giám đốc Sở Nội vụ, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban chỉ đạo:

1. Đôn đốc, kiểm tra việc xây dựng tổ chức bộ máy các cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương; đổi mới, nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ, công chức.

2. Tham mưu UBND tỉnh quyết định về phân cấp quản lý tổ chức bộ máy, biên chế và cán bộ, công chức.

3. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Nam Giang.

Điều 7. Các uỷ viên:

+ Uỷ viên BCĐ là Chánh Văn phòng UBND tỉnh, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Cải cách thủ tục hành chính; hiện đại hoá nền hành chính nhà nước ở địa phương.

2. Tham mưu trong việc tổ chức các cuộc họp, hội nghị do Chủ tịch UBND tỉnh, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh chủ trì về công tác CCHC.

3. Thông báo kết luận các cuộc họp của BCĐ do Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban chủ trì.

4. Dự thảo các văn bản chỉ đạo và truyền đạt ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh về công tác CCHC.

5. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Đại Lộc.

+ Uỷ viên BCĐ là Giám đốc Sở Tư pháp, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đay của Ban Chỉ đạo:

1. Thẩm định các dự thảo văn bản quy phạm pháp luật do UBND tỉnh ban hành; thẩm định các dự thảo Nghị quyết do UBND tỉnh trình HĐND cùng cấp; rà soát, kiểm tra định kỳ hằng năm và 5 năm văn bản quy phạm pháp luật.

2. Cải cách tư pháp.

3. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở Hiệp Đức.

+ Uỷ viên BCĐ là Giám đốc Sở Tài chính, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đay của Ban Chỉ đạo:

1. Phân cấp quản lý  tài chính và ngân sách.

2. Chỉ đạo thực hiện cơ chế khoán biên chế và kinh phí quản lý hành chính; thẩm định các đề án khoán BC& KPQLHC trước khi trình UBND tỉnh phê duyệt.

3. Chỉ đạo thực hiện cơ chế tự chủ về tài chính đối với các đơn vị sự nghiệp, dịch vụ công theo Nghị định số 10/2002/NĐ-CP của Chính phủ.

4. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm  tra công tác CCHC ở huyện Thăng Bình, huyện Phú Ninh.

+ Uỷ viên BCĐ là Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Phân cấp về quản lý đầu tư và xây dựng.

2. Là đầu mối của BCĐ trong việc thu hút nguồn lực tài chính từ bên ngoài hỗ trợ công tác CCHC của tỉnh.

3. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Quế Sơn, huyện tây Giang.

+ Uỷ viên ban chỉ đạo là Giám đốc Đài Phát thanh và Truyền hình, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban chỉ đạo:

1. Chỉ đạo công tác tuyên truyền và phổ biến chương trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2001-1010 của Chính phủ và chương trình, kế hoạch cải cách hành chính của tỉnh trên Đài.

2. Hướng dẫn Ban chỉ đạo và Đài Truyền thanh ( phát lại truyền hình) các cấp thực hiện các nội dung tuyên truyền về cải cách hành chính trên địa bàn.

3. Phối hợp với các cơ quan chức năng soạn thảo nội dung tuyên truyền, hình thức tuyên truyền hằng năm và trong từng giai đoạn trên Đài.

4. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Bắc Trà My.

+ Uỷ viên Ban Chỉ đạo là Tổng Biên tập ( hoặc Phó Tổng biên tập) Báo Quảng Nam, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Chỉ đạo công tác tuyên truyền và phổ biến Chương trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2001-2010 của Chính phủ và chương trình, kế hoạch cải cách hành chính của tỉnh trên Báo.

2. Phối hợp với các cơ quan chức năng soạn thảo nội dung tuyên truyền, hình thức tuyên truyền hằng năm và trong từng giai đoạn trên Báo.

+ Uỷ viên Ban Chỉ đạo là Giám đốc Sở Tài nguyên- Môi trường, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Chủ trì soạn thảo quy trình và phối hợp với ngành Thuế và Kho bạc thống nhất việc giải quyết hồ sơ đất đai, khoáng sản, môi trường thoe cơ chế " một cửa" trên địa bàn tỉnh; và chỉ đạo, giám sát việc tổ chức thực hịên.

2. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Đông Giang.

+ Uỷ viên Ban Chỉ đạo là Giám đốc Sở Xây dựng, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Nghiên cứu nhân rộng việc áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc tế (ISO 9000) và trực tiếp chỉ đạo thực hiện.

2. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Phước Sơn, huyện Nam Trà My.

+ Uỷ viên BCĐ là Phó Giám đốc Sở Nội vụ, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Xã hội hoá lĩnh vực y tế, giáo dục, văn hoá, thể dục thể thao.

2. Phối hợp với các cơ quan chức năng tuyên truyền kết quả cải cách hành chính trên địa bàn tỉnh.

+ Uỷ viên BCĐ được mời là Phó Trưởng Ban Tổ chức Tỉnh uỷ, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Đề xuất ý kiến liên quan đến việc kết hợp CCHC với đổi mới hệ thống chính trị và công tác xây dựng, chỉnh đốn Đảng; phối hợp thực hiện đổi mới công tác cán bộ, công chức đáp ứng yêu cầu đẩy mạnh CCHC.

2. Chỉ đạo hệ thống Công đoàn tham gia công tác CCHC.

3. Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Tiên Phước.

+ Uỷ viên Ban Chỉ đạo được mời là Bí thư Tỉnh đoàn, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau đây của Ban Chỉ đạo:

1. Phối hợp với Sở Nội vụ tổ chức thực hiện Chương trình phối hợp giữa Trung ương Đoàn và Bộ Nội vụ về tuyên truyền cải cách hành chính; xây dựng kế hoạch cụ thể hàng năm và tổ chức thực hiện;

2. Nghiên xứu lồng ghép nội dung tuyên truyền về cải cách hành chính vào các chương trình tập huấn, sinh hoạt của tổ chức Đoàn;

3. Trực tiếp chie đạo, kiểm tra công tác CCHC ở huyện Núi Thành.

Điều 8. Các thành viên BCĐ có thể thực hiện một số nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng Ban Chỉ Đạo.

Các thành viên khác (khi cần bổ sung )có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Trưởng Ban Chỉ đạo.

CHƯƠNG III

CHẾ ĐẠO LÀM VIỆC VÀ MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC

Điều 9. Thành viên BCĐ tham gia đầy đủ các cuộc họp của Ban Chỉ đạo (Nếu vắng vì lý do công tác phải báo cáo Trưởng Ban Chỉ đạo và cử câqps phó đi thay), thảo luận tập thể để tư vấn cho Chủ tịch UBND tỉnh những vấn đề thuộc chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của BCĐ; đồng thời chủ động kiến  nghị với Chủ tịch UBND tỉnh những vấn đề về chủ trương, kế hoạch và biện pháp tổ chức thực hiện CCHC.

Điều 10. Kinh phí phục vụ cho hoạt động của Ban Chỉ đạo do ngân sách tỉnh cấp  và được cân đối trong dự toán hằng năm của Sở Nội vụ.

Sở Nội vụ có trách nhiệm bảo đảm các điều kiện hoạt động của Ban Chỉ đạo, Tổ Thư ký và các Tổ công tác do Ban Chỉ đạo thành lập.

Điều 11. Ban Chỉ đạo được sử dụng con dấu của UBND tỉnh trong quá trình hoạt động.

Điều 12. Các Tổ công tác do BCĐ thành lập bao gồm thành viên BCĐ, thành viên Tổ Thư ký và huy động thêm cán bộ, công chức của các cơ quan khác tham gia. Tổ công tác tự giải tán sau khi hoàn thành nhiệm vụ được giao.

Điều 13. Ban Chỉ đạo họp định kỳ mỗi quý một lần, họp đột xuất theo yêu cầu của Trưởng ban hoặc của Phó Trưởng ban thường trực.

Thành viên Tổ Thư ký được tham gia các cuộc họp của Ban Chỉ đạo.

Hằng tháng, thường trực BCĐ làm việc với Tổ Thư ký một lần hoặc đột xuất theo yêu cầu của Trưởng ban hoặc của Phó Trưởng ban.

Văn phòng UBND tỉnh có trách nhiệm  sắp xếp thời gian và bố trí địa điểm các cuộc họp nói trên. 

Điều 14. Các thành viên BCĐ được sử dụng bộ máy tổ chức và cán bộ, công chức của Sở, ban, ngành mình để thực hiện các nhiệm vụ được phân công; Báo cáo Trưởng Ban Chỉ đạo kết quả hoạt động hằng quý ( đồng gửi Tổ Thư ký trước ngày 15 tháng cuối quý) và phản ánh thêm tại cuọc họp định kỳ của BCĐ.

Điều 15. Thủ trưởng các sở, ban, ngành, Chủ tịch UBND các huyện, thị xã:

- Chịu trách nhiệm trước UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh về công tác CCHC của Sở, Ban, ngành, địa phương mình;

- Tạo điều kiện thuận lợi để các thành viên BCĐ, thành viên Tổ thư ký tiến hành các hoạt động kiểm tra, hướng dẫn việc thực hiện chương trình, kế hoạch CCHC của tỉnh;

- Gửi báo cáo định kỳ hằng quý ( trước ngày 15 tháng cuối quý) và báo cáo năm cho Ban Chỉ đạo CCHC tỉnh ( qua Sở Nội vụ), UBND tỉh ( qua Văn phòng UBND tỉnh).

CHƯƠNG IV

TRÁCH NHIỆM THI HÀNH
Điều 16. Các thành viên BCĐ, thành viên Tổ thư ký, Thủ trưởng các Sở, ban, ngành và Chủ tịch UBND các huyện, thị xã chịu trách nhiệm thi hành Quy chế này.

Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề gì cần sửa đổi bổ sung, các thành viên Ban Chỉ đạo đề nghị Uỷ ban nhân dân tỉnh xem xét, quyết định./.
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